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I. Giới thiệu 

Google Classroom là một công cụ giúp giảng viên tổ chức và quản lí lớp học một cách dễ dàng 

và thuật tiện, tất cả tài liệu, bài tập và điểm số đều được lưu trữ cùng một nơi. Google classroom 

có các phiên bản web, Android và iOS cho phép học sinh, giảng viên có thể theo dõi và cập nhật 

tình hình lớp học ở bất cứ đâu. 

Google Classroom tích hợp Google Docs, Google Drive và Gmail nhằm mục đích giúp đơn giản 

hóa công việc giảng dạy và học tập.  

II. Yêu cầu hệ thống 

 Phần cứng: Cần có máy tính, điện thoại, tablet có kết nối Internet đảm bảo nguồn điện 

và kết nối mạng để dịch vụ không bị gián đoạn. 

 Phần mềm: Có tài khoản Gmail sử dụng G Suite. Các tài khoản email@hus.edu.vn đều 

sử dụng được G Suite. 

III. Hướng dẫn sử dụng 

III.1. Hướng dẫn sử dụng cho giảng viên tạo và quản trị lớp học 

a. Tạo lớp học 

 

Bước 1: Trên Google Chrome Đăng nhập vào hệ thống email  

  

 
 

Bước 2:  lick vào biểu tượng Google Apps chọn Classroom 

 

mailto:email@hus.edu.vn
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Bước 3:  Tại giao diện này, nhấn vào biểu tượng dấu cộng  và chọn Create class.  

 

Khi đó, một hộp thoại hiện ra để điền các thông tin về lớp học như sau: 
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Thông thường người dùng chỉ cần đặt tên lớp học rồi chọn Create. 

Bước 4: Khi tạo xong một lớp học, màn hình hiện ra như hình phía dưới. 

 

Mỗi lớp học sau khi tạo xong sẽ có một mã lớp học (Class code - mã này do Google tự tạo ra). 

Các thầy cô sẽ gửi mã lớp này tới sinh viên  để sinh viên tham gia vào lớp học. 

 

b. Thêm giảng viên cùng dạy và sinh viên vào lớp học 

 

Cách 1: Thêm trực tiếp bằng cách add trực tiếp email của sinh viên và giảng viên khác 
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Bước 1: Vào mục people, chọn dấu cộng (+) tương ứng để thêm giáo viên hoặc sinh viên, 

màn hình hiện ra như sau: 
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Bước 2:  Tại hộp type a name or email, nhập email của giảng viên hoặc sinh viên muốn 

thêm vào lớp. Chúng ta có thể sử dụng copy và paste để dán một danh sách sinh viên. Sau 

đó chọn nút invite. 

Cách 2:  Gửi mã lớp học cho sinh viên thông qua email. 
 

c. Tạo các chủ đề 
Công việc này dùng để trình bày màn hình cho người học dễ theo dõi. Mỗi môn học thường có 

nhiều chủ đề (các chương, các mục,…), và các tài liệu, video, bài tập,… thì gắn liên với các chủ 

đề đó. Vì vậy, chúng ta nên tạo các chủ đề tương ứng trước, sau đó khi đưa các tài liệu, bài tập, 

video,… tương ứng với chủ đề nào thì ta đặt vào chủ đề đó. 

 

Bước 1: Vào mục Classwork, chọn nút Create, chọn mục Topic: 

 

 
 

Bước 2: Hôp hội thoại hiện ra, người sử dụng đặt tên chủ đề và chọn nút Add: 
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Bước 3: Người sử dụng có thể sắp xếp các chủ đề theo ý muốn bằng cách kéo thả các chủ đề vào 

các vị trí thích hợp. 

d. Đưa tài liệu lên lớp học 
Bước 1: Vào mục Classwork, chọn nút Create, sau đó chọn Material 

 

 
Bước 2: Thao tác trên màn hình tạo tài liệu 
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Hoặc: 

 

- Hộp Title: Người dùng cần đặt tiêu đề cho tài liệu bằng cách gõ vào hộp tiêu đề này. 

- Hộp Description (optional): Nếu tên tiêu đề không rõ nghĩa, thì chúng ta có thể mô tả 

ngắn gọn thêm về tài liệu trong hộp mô tả này. 

- Nút Add: Cho phép lấy tài liệu để đăng lên lớp học từ Google Drive, một liên kết (url), 

tệp từ máy tính, hoặc từ Youtube. 
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- Nút Create: Cho phép tạo tài liệu trực tiếp dưới dạng Docs (văn bản), slides (trang trình 

bày), Sheets (trang tính), Drawings (bản vẽ), Forms (biểu mẫu). 

- Phần For: Tại hộp combo box thứ nhất, chúng ta chọn các lớp học mà chúng ta muốn 

đăng tài liệu này. Tại hộp combo box thứ hai chúng ta chọn các sinh viên mà chúng ta 

gửi tài liệu (ngầm định là tất cả). 

-Phần Topic: Chúng ta chọn chủ đề (tạo theo ở mục c ở trên) mà tài liệu này sẽ được đặt 

vào 

 

Bước 3: Sau khi hoàn tất các mục trên, người sử dụng chọn nút Post ở góc trên bên phải 

để đăng tài liệu lên lớp học. 

f. Đưa bài tập lên lớp học 
Bước 1: Vào mục Classwork, chọn  Create rồi chọn Assignment để tạo bài tập.  
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Bước 2: Tương tự như việc đưa một tài liệu lên, giảng viên có thể sử dụng nút Add để thêm vào 

các file mô tả cho bài tập, nút  reate để tạo thêm các tài liệu. 

 

Bước 3: Chọn combo box Points để đặt điểm số cho bài tập và nute  Due để đặt thời hạn của 

việc nộp bài tập. 
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Bước 4: Chọn nút Assign để giao bài tập. 

g. Đưa bài kiểm tra và câu hỏi lên lớp học 

Bước 1: Vào mục Classwork, chọn  Create rồi chọn Quiz assignment hoặc Question để tạo 

bài kiểm tra hay câu hỏi. Công việc này tương tự như đưa bài tập, tuy nhiên phần Due (thời 

hạn) cho bài kiểm tra, câu hỏi chỉ để giờ (cùng ngày) 
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Ghi chú 1: Sử dụng Form của google để tạo các câu hỏi. Chọn nút Add sau đó Blank 

Quiz:  

1. Quiz Assignment  

 

Ghi chú 2: Lựa chọn câu trả lời là Short answer hoặc Multiple choice  trong việc tạo câu 

hỏi. 
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h. Chấm bài 

Các thầy cô xem số học sinh đã nộp bài trong Bài tập trên lớp (Classwork), sau đó nhấn 

chọn từng bài tập cụ thể, hoặc có thể chọn từng bài tập trên Stream của môn học. Tại đây 

các thầy cô nhập điểm và tích vào trạng thái Đã nộp (Turned in), nhấn Trả bài 

(Return) cho học sinh. Nếu trả bài cho tất cả học sinh thì tích chọn vào Tất cả sinh viên. 

Nếu trả bài cho từng cá nhân thì tích chọn vào tên. 
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Phần Số điểm (Grades) trong giao diện để quản lý điểm số của mỗi học sinh tham gia lớp học. 
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i. Chỉnh sửa lại nội dung đã đưa lên 

Bước 1: Để chỉnh sửa bất cứ mục nào đã đưa lên lớp học, người sử dụng chọn nút ba 

chấm dựng thẳng ở cuối của các mục đó, màn hình hiện ra như sau 

 

 

Bước 2:  Chọn nút Edit, màn hình sẽ hiện ra giống như lúc chúng ta tạo ra cho phép 

chúng ta chỉnh sửa. 
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Bước 3:  Kết thúc chỉnh sửa chúng ta chọn nút Save ở góc trên bên phải. 

III.2 Hướng dẫn sử dụng đối với người học 

III.2.1 Hướng dẫn sử dụng đối với người học sử dụng PC 

a. Tham gia lớp học 

Sinh viên cũng truy cập vào trang chủ của Google Classroom, nhấn Tham gia lớp học 

(Join class) rồi nhập mã được nhận. 

 

 
 



 

18 

 

b. Lấy và xem tài liệu   

Muốn xem tài liệu, nhấn chọn Stream (luồng của lớp học), sau đó nhấn chọn vào bài 

giảng mà bạn muốn xem, sau đó chọn tài liệu và tải về. 

 

c. Nộp bài tập 

Đối với từng loại bài tập khác nhau, sẽ có cách nộp bài khác nhau. Bạn nhấn chọn vào bài 

tập mà giảng viên giao, sau đó có thể lựa chọn Add  or create để nộp bài nếu có tệp tin 

cần nộp: 
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Nếu chỉ là câu hỏi thì bạn có thể trả lời ngay vào ô Your answer: 

 

d. Nộp bài kiểm tra và làm bài trắc nghiệm 

Bạn kích chọn bài kiểm tra và nếu có yêu cầu nộp file, bạn sẽ làm giống như cách nộp bài 

thông thường. Đối với bài trắc nghiệm chỉ cần lựa chọn phương án đúng, sau đó nhấn 

nộp bài nếu là 1 câu hỏi. Nếu giảng viên đưa bài kiểm tra trắc nghiệm dưới dạng Form, 

bạn sẽ lựa chọn đáp án cho từng câu hỏi và nhấn Submit. 

e. Kiểm tra kết quả làm bài trắc nghiệm hoặc việc nộp bài 

Sau khi giảng viên chấm bài, bạn sẽ thấy được điểm số của mình bằng cách nhấn chọn 

bài tập đó. Nếu là bài trắc nghiệm sẽ có luôn điểm số sau khi nộp bài. 

III.2.2 Hướng dẫn sử dụng đối với người học sử dụng SmartPhone và các 

thiết bị khác 

a. Tham gia lớp học 

Bước 1: Trên app Gmail của điện thoại Đăng nhập vào hệ thống email của Trường 
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Bước 2: Trở về màn hình chính của điện thoại, tìm kiếm trên kho ứng dụng dành cho 

máy (App store trên iphone hoặc Play store trên Android), đánh vào tìm kiếm Google 

classroom và tải về máy: 
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Bước 3: Sau khi tải xong, mở ứng dụng Google classroom lên và nhấn vào GET 

STARTED: 

 

Bước 4: Nhấn vào dấu + bên phải dưới cùng của màn hình, và sẽ thấy hiện lên như sau 

và chọn Join class: 
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Bước 5: Nhập mã lớp giảng viên cung cấp vào ô class code: 

 

 

b. Lấy và xem tài liệu 

Sau khi Join class xong, bạn sẽ nhìn thấy giao diện của lớp học của bạn gồm các bài 

giảng, bài tập mà giảng viên đưa lên theo từng ngày, từng tuần: 
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Như vậy là bạn đã đăng nhập thành công vào một Class room. Bạn có thể nhấn chọn 

People để xem ai là giảng viên, và các bạn cùng học với bạn: 
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c. Nộp bài tập 

Bạn có thể nhấn chọn Classwork để xem các hoạt động cũng như các bài tập của lớp: 
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Bạn có thể click vào từng bài tập của giảng viên đưa lên để đọc bài và nộp bài: 
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Sau đó bạn chọn vào dấu mũi tên đi lên hoặc Add private comment, để lựa chọn thêm 

một vài bình luận hoặc nộp bài (Nhấn vào Add Attachment) 

d. Nộp bài kiểm tra và làm bài trắc nghiệm 

Tương tự như cách nộp bài tập thông thường. Với bài trắc nghiệm, các bạn chọn đáp án 

đúng và nhấn nộp bài, nếu bài trắc nghiệm sử dụng form thì bạn sẽ nhấn chọn submit. 

e. Kiểm tra kết quả làm bài trắc nghiệm hoặc việc nộp bài 

Sau khi giảng viên chấm bài, bạn sẽ thấy được điểm số của mình bằng cách nhấn chọn 

bài tập đó. Nếu là bài trắc nghiệm sẽ có luôn điểm số sau khi nộp bài./. 


